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Test Excel conoscenze di Base

1) Che tipo di barra ha un foglio di calcolo, che un elaboratore testi non ha ?
A. La barra dei menu
B. La barra delle formule
C. La barra del titolo
D. La barra della formattazione

2) Che tipo di dati puoi inserire in una singola cella ?
A. Solo numeri e formule
B. Solo numeri
C. Testo, numeri e formule
D. Solo testo e numeri

3) Il metodo corretto per modificare il contenuto di una cella é:
A. Doppio clic sull'intestazione di riga
B. Cancellare i dati e riscriverli
C. Doppio clic sulla cella da modificare
D. Selezionare la tabella con i dati

4) Dove si trova il pulsante Seleziona tutto?
A. Nel punto di incrocio tra le intestazioni di riga e di colonna
B. Sulla barra degli strumenti Standard
C. Sulla barra degli strumenti Formattazione
D. Nel munu Modifica

5) Tutte le formule sono precedute dal segno uguale ?
A. Si, ad esclusione delle funzioni
B. No
C. Si
D. No, solamente quelle formate da numeri

6) Quale simbolo devo usare per moltiplicare ?

A. X
B. /
C. =
D. @

7) Qual € la funzione dell’operatore ~?
A. Divisione
B. Sottrazione
C. Elevamento a potenza
D. Addizione

8) Come si deve digitare la formula nella cella C5 per sommare i valori delle celle Cl e C2 ?

Cl+C 2
=C1+C2
Cl+C2=
+C1+C2=

00w

9) Si possono allargare le colonne ?
A. No
B. Si, se non ci sono dati gia inseriti nella colonna
C. Si, se il foglio & completamente vuoto
D. Si
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10) Se in una cella digito: =5+3*2 e premo invio, il risultato é ?

A

B.
C.
D.

0
10
11

6

11) Come si sceglie un foglio di lavoro all'interno di una cartella ?

A.
B.
C.
D.

Si seleziona il comando File/Apri

Si fa clic sul pulsante Apri

Si fa clic sulla scheda che lo rappresenta
Dal menu inserisci

12) La formula: =SOMMA F14:F20 e corretta ?

A.
B.
C.
D.

No, si devono sostituire i due punti con un piu

No, si devono sostituire i due punti con punto e virgola
Si

No, si devono inserire le parentesi

13) Cosa succede quando si usa Filtro automatico in una lista di dati?

A.
B.

C
D

Si spostano i dati che non interessano

Si nascondono i dati che non interessano in quel momento
Si cancellano i dati che non interessano

Si usa per modificare particolari dati

14) All'interno di una formula il simbolo $ ha la funzione di:

A.
B.
C.
D.

Mantenere fisso un riferimento di riga o di colonna
Trasformare in valuta straniera i valori

Eseguire calcoli di contabilita

Eseguire calcoli finanziari

15) Quale funzione permette di assegnare uno specifico colore a determinati valori incontrati nelle celle?

A.
B.
C.
D.

La funzione COPIA FORMATO
La formattazione condizionale
La funzione SE

Non é possibile farlo

16) E possibile visualizzare piu file contemporaneamente ?

A.
B.
C.
D.

Si usando il menu VISUALIZZA e poi I'opzione DISPONI TUTTO

Si usando il menu VISUALIZZA e poi I'opzione VISUALIZZAZIONI PERSONALIZZATE
Si usando il menu DATI e poi 'opzione SEPARA

Non é possibile farlo

17) Come si fa a mantenere visualizzati i titoli di riga e di colonna durante lo scorrimento del foglio?

A.

B.

C.
D.

Si deve fare clic nella cella che si trova sotto il titolo della colonna e a destra del titolo della riga e utilizzare
il comando Visualizza/Blocca riquadri.

Si deve fare clic nella cella che si trova sotto il titolo della colonna e a destra del titolo della riga e utilizzare
il comando Visualizza/Schermo intero.

E necessario ridurre la dimensione delle celle

E necessario usare il comando zoom

18) Esiste una funzione che permette di calcolare la media aritmetica di una serie di dati ?

oO0w»

No
Si solo nella versione piu recente di Excel
Si solo se la funzione e disponibile

. Si



